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培僑中學
Teams做功課教程
-流動裝置-



1.按[作業] 

2.選擇科目

3.按[下一步]

查看功課(1)



4.選擇需要查看或
繳交的功課

查看功課(2)



5.如有參考資料，
可進入下載

6. 按[新增功課]上
傳功課檔案

查看功課(3)



新增功課檔案(1)

7. [新增檔案]



新增功課檔案(2)

8.



新增功課檔案(3)

9.寫上班別學號名
字，及功課名稱

10.[附加]



編輯功課(1)

10.[附加]

11.功課檔案建立後會
出現在這裡，點擊進入



編輯功課(2)

12.進入Word進行編輯



編輯功課(3)

13.

與Teams登入資料相同，
賬戶：sXXXXXXXX@hk1946.com
          ^X為學生號碼，8位數

密碼：PkmsXXXXXX
                 ^X為身份證號碼，6位數



編輯功課(4)

14.



編輯功課(5

15.插入圖片

此處輸入文字



編輯功課(6)

16.



編輯功課(7)

17.



編輯功課(8)

18.



編輯功課(9)

19.若已拍照或有圖片
可選擇[相片]



編輯功課(10)

20.完成編輯後檔案會自動保
存,可按勾之後返回Teams



繳交功課(1)

21. 確認檔案已上傳

22. 按[繳交]



繳交功課(2)

成功繳交後的畫面



1.進入 Google Play
2.搜尋及下載Teams

1.進入 Apple Store
2.搜尋及下載Teams

下載及安裝MS Word軟件

Android裝置：

iPhone或iPad：


