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2. 繳交功課

培僑中學
Teams[電腦版]基本教程



1.點擊[行事曆] 

加入網上課堂(1)

2.找到課堂，點擊[加入]



加入網上課堂(2)

3.按立即加入，進入會議

攝像頭開關 麥克風開關

4.進入會議後的畫面

出席的老師、同學名單



攝像頭開關

麥克風開關 更多設定 聊天室

舉手 查看出席者名單
分享畫面

（需老師批准使用）

離開會議

網上課堂功能一覽



課堂上發問及回答問題(1)

1.同學可在聊天室內打字發問、回答問題
以及發送檔案



課堂上發問及回答問題(2)

2. 亦可開啟麥克風回答問題



1.登入teams後，在左列
找到[作業] ，點擊進入

2. 選擇科目

3. 按[下一步]

繳交功課(1)



4. 點擊進入功課

繳交功課(2)



5. 如有參考資料，課
下載或直接打開查看

繳交功課(3)



6. 點擊[新增功課]

繳交功課(4)



7.點擊此處上載已完
成的功課檔案

繳交功課(5)



8. 確認已上傳功課後，
便可點擊[繳交]

繳交功課(5)


